
LICENCES : COMMENT REMPLIR LE FORMULAIRE ENVOYE PAR LA FFHB 

SAISON 2016- 2017 

 

1. Réception d’un mail de la FFHB 

Vous avez reçu un mail de la FFHB vous invitant à compléter le formulaire. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Renseignements de vos informations 

 Compléter et/ou vérifier les différents champs : 

- Adresse du licencié 

- Numéros de téléphone du licencié ou de ses représentants légaux : cliquer sur « ajouter » 

pour saisir plus de numéros 

- Adresse email du licencié ou de ses représentants légaux  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Cocher le type de licence demandée (joueurs, dirigeants…) : choix proposés 

automatiquement selon l’âge du licencié (et non « catégories ») 

Dans le cadre du Club de Vallet, les seuls choix possibles sont ceux commençant par : 

- Joueurs  

- Babyhand (Ecole de Hand) 

- Loisir 

- Dirigeant 

 

exemple pour un enfant né en 2003 : cocher "joueurs 11/12 ans" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Renseigner également : 

- Taille du licencié 

- Latéralité du licencié 

 

 

 

 

3. Téléchargement des pièces justificatives obligatoires 

 Joindre numériquement les pièces en cliquant sur « Parcourir »  

La préconisation est un format de type jpeg ou pdf pour diminuer le volume à télécharger. 

Pour diminuer le poids des photos, utiliser le logiciel de base « PAINT » 
- Clic droit sur le nom de la photo à modifier 
- Modifier 
- Redimensionner / pixel = 1000 en vertical 
 

- Photo format identité : attention à la taille car la photo apparaitra sur la licence telle qu’à 

l’écran ! 

 Ne pas scanner une photo d’identité sur une feuille A4 : le résultat est illisible et non recevable. 

 Utiliser une photo du visage prise avec un appareil ou un smartphone. 

 

- Certificat médical avec mention obligatoire « Pas de contre-indication à la pratique du 

handball en compétition ou en loisir» (il est préférable d’utiliser le document type de la FFHB 

afin d’éviter un refus de la part de la FFHB). 

- Recto photo identité ou copie du livret de famille 

 

 



NB : les pièces d’identité photos et cartes sont valables 3 ans. Pour les renouvellements de la saison 

2016-2017, inutile donc de les télécharger à nouveau… 

 

- Autorisation parentale (document type de la FFHB) 

 

 

  « Enregistrer » s’il vous manque une pièce OU « Finaliser » si votre dossier est complet 

 

 

4. Validation des dispositions générales, conditions d’assurance et de la Commission 

Nationale de l'Informatique et des Libertés 

 Dispositions générales : si vous ne souhaitez pas que vos données personnelles soient 

exploitées par des partenaires commerciaux, cochez les 2 cases ci-dessous 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Utilisation de l’image : cochée par défaut 

 Acceptation des conditions générales : à cocher obligatoirement pour pouvoir valider la 

licence 

 

 Cliquer sur « valider » 

 

Le message suivant apparait : « Votre demande de licence a bien été transmise à votre club ». 

 

5. Validation de la licence par le Club si elle contient toutes les pièces requises  

 

6. Vérification du dossier par la Ligue  

 Si OK, qualification de la licence 

 Si NON OK, retour au Club pour correction 

7. Envoi de la licence par mail aux licenciés   

 

En cas de problème, contacter Céline BRIAND au 06 68 87 46 27 (après 19h). 


